
Talento Humano, Nómina y 
Prestaciones Sociales

Técnico Laboral Auxiliar en

PERFÍL DURACIÓN
El personal asistente en Talento Humano que formamos, 
podrá apoyar operativamente los procesos de gestión 
humana, mediante el desarrollo de habilidades que le permi-
tan la gestión de la información de los procesos, la provisión 
y el desarrollo de personal, las actividades referentes a la 
contratación y pagos de obligaciones laborales, el apoyo a 
actividades tendientes a la seguridad y salud en el trabajo y 
el desarrollo de otras actividades de apoyo administrativo de 
las empresas, con disciplina, orden y honestidad en el ejerci-
cio de sus funciones.

Rionegro

3 niveles (L, M, M, J)
630 p.m. - 900 p.m.
3 niveles (sábados)
800 a.m. - 500 p.m.



PRÁCTICA INTEGRACIÓN Y FORTALECIMIENTO DE LAS COMPETENCIAS tener 
disponibilidad para hacer la práctica en el último nivel

PLAN DE ESTUDIOS

Estructurar cargos según normativa laboral y modelos de gestión de talento humano: 
Contextualizar cargo, Describir cargo, Valorar condiciones laborales

Inducción a la institución educativa y valores institucionales

Ética y Valores

Técnicas de estudio

Tecnologías de información de la comunicación

Emprendimiento Empresarial 

Generar nómina de acuerdo con métodos y normativa técnica: Compilar datos de nómina
Liquidar valores y Transferir componentes Nominales

Elaborar documentos de acuerdo con técnicas y normativa: Preparar información, 
Esquematizar estructura documental

Seleccionar personas de acuerdo con metodologías técnicas y normativa de talento humano:
Determinar condiciones de reclutamiento, Componer oferta laboral, Disponer prueba técnica

y Definir resultados

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normatividad: Interactuar con 
personas, Tratar información y Emitir respuesta
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FORMAS DE PAGO 
3 niveles semana 6:30 pm - 9:00 pm

Si decide pagar el nivel a crédito, se cobrará 
un valor de $80.000 por los costos adminis-
trativos

Si decide pagar el nivel de contado se realiza 
un descuento del 5% 

Valor inscripción                             $55.000

Pago del nivel a cuotas

Pago del nivel de contado

Valor inscripción del programa

Valor del nivel                             $1.050.000 
Valor póliza                                      $21.000
Valor nivel con descuento                       $997.500   

Valor del nivel                             $1.050.000
Valor póliza                                      $21.000

Cuota inicial (40% + costos adm)             $500.000    
5 cuotas mensuales                      $126.000  

Si eres menor de edad, debes realizar el 
proceso con tu acudiente.

Para pagos a cuotas, se requiere un 
codeudor presente en la matrícula con 
copia de su cédula al 200%.

El pago debe hacerse por transferencia, 
no se acepta efectivo.

1

2

3
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FORMAS DE PAGO 
3 niveles - sábados 8:00 am - 5:00 pm

Si decide pagar el nivel a crédito, se cobrará 
un valor de $80.000 por los costos adminis-
trativos

Si decide pagar el nivel de contado se realiza 
un descuento del 5% 

Valor inscripción                             $55.000

Pago del nivel a cuotas

Pago del nivel de contado

Valor inscripción del programa

Valor del nivel                             $1.050.000 
Valor póliza                                      $21.000
Valor nivel con descuento                       $997.500   

Valor del nivel                             $1.050.000
Valor póliza                                      $21.000

Cuota inicial (40% + costos adm)             $500.000    
5 cuotas mensuales                      $126.000  

Si eres menor de edad, debes realizar el 
proceso con tu acudiente.

Para pagos a cuotas, se requiere un 
codeudor presente en la matrícula con 
copia de su cédula al 200%.

El pago debe hacerse por transferencia, 
no se acepta efectivo.

1

2

3



Los uniformes de nuestra institución están confeccionados 
con tela Lafayette de alta calidad, garantizando durabilidad y 
confort para nuestros estudiantes.

VALOR UNIFORMES

Conjunto Mujer

Conjunto Hombre

Camisa 1                          $85.000

Camisa 2                          $85.000

Pantalón                           $87.000

Blazer                               $120.000

Total                                        $377.000

Camisa 1                          $97.000

Camisa 2                          $97.000

Pantalón                           $102.000

Blazer                               $130.000

Total                                        $426.000
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Requisitos: fotocopia documento identidad al 200%, fotoco-
pia del acta de grado, certificado de afiliación a la eps

Debe enviar los documentos con su nombre y programa en el 
asunto, al siguiente correo: 
registroacademico@cedes.edu.co

PROCESO DE ADMISIÓN


